Détsky domov, Nepomuk
U Daliborky 278
335 01 Nepomuk

Smérnice ¢.10

SVOBODNY PRISTUP K INFORMACIM

Vypracoval: Mgr. Roman Suda — feditel DD Nepomuk

Smérnice nabyva ti¢innosti dne: 3.9.2020




Tento pokyn stanovi postup Détského domova, Nepomuk K zajisténi tkolt vyplyvajicich ze
zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢&jsich piedpist

(dale jen zakon ¢. 106/1999 Sh.). Je pravnim piedpisem obecné povahy, ktery se pouzije
vSude tam, kde neni specialni uprava.

Struktura informaci, zvetejilovanych o povinném subjektu zpisobem, umoznujicim dalkovy
ptistup podle vyhlasky €. 442/2006 Sb. ze dne 31. srpna 2006

1.  Charakteristika Skolského zarizeni: Détsky domov, Nepomuk
Ptispévkova organizace
1ZO 108005801
IC: 49180924
DIC: CZ49180924
Tel.: 778 404 322 - teditel DD
371 591 648 - socialni pracovnice
E-mail: reditel@ddnepomuk.cz , socialni@ddnepomuk.cz
www. dd.nepomuk.cz
feditel: Mgr. Roman Suda

Nazev, adresa zFizovatele:

Plzetisky kraj, Skroupova 18, 306 13 Plzeii
Ztizovaci listina: vydana Plzenskym krajem dne 23. 10. 2001, ¢.j.: H/778/01
Dodatek €. 1 ze dne 11. 2. 2003, &.j.: H/95/03
Dodatek ¢. 2 ze dne 21. 12. 2004, &.j.: SMS/827/05
Dodatek ¢. 3 ze dne 20. 12. 2005, &.j.: SMS/105/06
Dodatek ¢. 4 ze dne 5. 9. 2006, &j.: SMS/7118/06
Dodatek &. 5 ze dne 5. 12. 2006, &.j.: SMS/9265/06
Dodatek ¢&. 6 ze dne 14. 9. 2009, &.j.: SMS/7651/09
Dodatek ¢. 7 ze dne 9. 9. 2010, &.j.: SMS/8137/10
Dodatek ¢. 8 ze dne 7. 3. 2011, &j. SMS/2156/11
Dodatek ¢. 9 ze dne 9. 6. 2011, &.j.: SMS/6391/11
Dodatek &. 10 ze dne 12. 3. 2012, &.j.: SMS 3151/12
Dodatek &. 11 ze dne 8. 3. 2013, &.j. SMS/2573/13
Dodatek &. 12 ze dne 9. 6. 2014, &.j. SMS/6153/14
Dodatek ¢. 13 ze dne 8.6. 2015, &.j. SMS/6297/15
Dodatek ¢. 14 ze dne 1.7. 2017, &.j. SMS/ 9180/17
Dodatek ¢. 15 ze dne 13.6. 2019, &j. SMS/7393/19

Posledni zaiazeni do sité Skol:

¢.j. 6316/2008-21

rozhodnuti ze dne 27.3. 2008 s ucinnosti od 28.3. 2008
Hlavni budova, reditelstvi:

Détsky domov, Nepomuk, U Daliborky 278, 335 01 Nepomuk
Odloucena pracovisté:

RS Blovice, Husova 415, 336 01 Blovice

RS Oselce, Oselce 119, 335 01 Oselce

Bankovni spojeni:

78-3064960207/100

Kapacita zarizeni: 40 déti


mailto:reditel@ddnepomuk.cz
mailto:socialni@ddnepomuk.cz

2. Cinnost DD Nepomuk je vymezena:

%

Zakonem ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist, o vykonu tustavni
vychovy nebo ochranné vychovy a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zatizenich a o zméné dalSich zdkond.

Zakonem ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdgSich predpist, o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon)
Zakonem ¢. 563/2004 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist, o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nekterych zakoni.

3. Zakladni pojmy

feditel DD Nepomuk je v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1 a 2 zakona ¢.
106/1999 Sh. subjektem povinnym za podminek stanovenych timto zakonem
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeji ptisobnosti,

feditel DD Nepomuk poskytuje informace na zakladé zZadosti nebo
zvefejnénim,

informaci, kterou je feditel povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se
otazky v jeji pasobnosti, nikoliv napt. komentat, nazor na urcitou skutec¢nost,
vyklad pravniho ptedpisu apod.,

zadatelem muze byt kazda fyzicka ¢i pravnickda osoba, zadost o informaci
nemusi zdivodinovat,

zvetejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu
vyhledana nebo ziskana,

doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou
informaci (napf. udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu odepieni apod.).

feditel DD Nepomuk

e Mgr. Roman Suda,

« Mobilni telefon: 778 404 322

e E-mail: reditel@ddnepomuk.cz

Osoba povérena prijimanim, vyFizovanim informaci a evidenci pisemnych zadosti:
e Bc. Pavlina Be¢varova Dis., socialni pracovnice

o telefon: 371591648, mobilni telefon 774 509 415

e e-mail: socialni@ddnepomuk.cz

4. Zprava o ¢innosti Skolského zarizeni

je zvetejniovana na webovych strankach DD Nepomuk
www.ddnepomuk.cz

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel ani dalsi zaméstnanci détského domova nesméji poskytnout informaci, ktera:

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
puvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a
hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté,
rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni
zakon,

je oznaCena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zdkona 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik (za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostiedku ze statniho rozpoctu),


http://www.ddnepomuk.cz/

6.

e byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdé¢lila, ze s poskytnutim informace souhlasi,

e tyka se probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména
v souvislosti a autorskym zakonem).

Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Udaje v evidenci zddosti jsou chranény podle zakona ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich
Udajii, ve zneéni pozdéjsich predpisii.

e Informace se poskytuji:
a) zvefejnénim,
b) na zakladé Zadosti.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnické osoba, ktera 7ad4 o informaci.
Zadost muze byt poddna Gstné¢ nebo pisemné, a to i prostfednictvim sit¢ nebo sluzby
elektronickych komunikaci. Zadost je podana dnem, kdy ji povinny subjekt obdrzel.

1.
2.

10.

11.

12.

13.

Z4dosti podané ustné budou vyfizeny dle povahy dotazu neprodlené rovnéz ustng.
V pripadé zadosti tykajici se informace jiz zvetrejnéné, bude informace poskytnuta
odkazem, kde lze jiz zvefejnéné informace ziskat. Odkazat takto Zadatele je tfeba
pisemné nejpozdéji do 7 dnti od podani zddosti. Pokud bude zadatel trvat na
poskytnuti informace, bude mu poskytnuta. Toto sdéleni zadatele se povazuje za nové
podani.
Evidence zadosti obsahuje:

e datum doruceni zadosti, véc, €islo jednaci,

e jméno, ptijmeni zadatele (nazev a sidlo, pokud je Zadatelem pravnicka osoba),

spojeni na zadatele,

e zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vytizena,

e datum vyfizeni zadosti.
Ustni zadost lze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud trva na
pisemné vyfizeni, vyzve povéiend osoba k podani zZadosti v pisemné formé.
Pokud ze zadosti neni patrné, ze sméfuje viici povinné osobé (fediteli) nebo kdo Zadost
podal, povérena pracovnice ji odlozi. Takova zadost se ani neeviduje.
Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovéana nebo je
formulovana pftili§ obecné, poverena pracovnice vyzve zadatele ve 1hité do 7 dnli ode
dne doruceni zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnli od
doruceni vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti Zadosti.
Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost povinné osoby (feditele), povéfena
pracovnice zadost odlozi a o odlozeni Zadosti a jeho diivod sdéli zadateli do 7 dnti ode
dne doruceni zadosti.
Povétend pracovnice, poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnit ode dne
doruceni zadosti, pfipadn¢ ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude
informace poskytnuta, rozhoduje feditel détského domova.
Tuto Thitu mize feditel domova prodlouzit nejvyse o 10 dni. Povéfena pracovnice je
povinna prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech
prodlouZenti, a to jesté pred uplynutim lhity k vytizeni (tj. 15 dnt).
Pokud povinnd osoba (feditel) odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli
informace, vyda o tom ve lhaté 15 dnu, piipadné v fadné prodlouzené lhuté (viz ¢. 9.)
rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé, Ze neni znam adresat a v piipadé



14. 7adosti o informaci, ktera je mimo pusobnost povinné osoby. Rozhodnuti je spravnim
rozhodnutim ve smyslu zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich
ptedpisli, a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

C) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

d) wvyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace,

e) zduavodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢ podani odvolani,

g) vlastnoruéni podpis statutarniho predstavitele povinné osoby s uvedenim jména,
ptijmeni a funkce,

h) jméno, piijmeni a funkce povéfené pracovnice.

14. Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

15. Pokud zadatel zadd o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny,
povinna osoba ptipustné informace poskytne a soubézné vyda rozhodnuti o odepieni
vyloucenych informaci.

16. Proti spravnimu rozhodnuti ma moznost zadatel podat odvolani ke Krajskému uradu
Plzetiského kraje, Skroupova 18, 306 13 Plzefi, a to prostiednictvim feditele DD
Nepomuk do 15 dni ode dne doruceni rozhodnuti.

7. priloha €. 1 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
priloha €. 2 Zadost o poskytnuti informaci

Mgr. Roman Suda
feditel DD Nepomuk



Priloha cislo 1
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Sazebnik uhrad (§ 5, odst. 1, pism. f, § 17 zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni)

Pii vyFizovani ustni Zadosti o informaci:
e podani Gstni informace bez potieby vyhledavani pottebnych podkladi — zdarma
¢ informace podana na zaklad¢ zvetejnéni (internet, vyvéska apod.) - zdarma

e informace poskytnuta sdélovacim prostfedkiim z vlastni iniciativy — zdarma

Pii vyFizovani pisemné Zadosti o informaci:
¢ pisemna informace poskytnutd formou kopie existujiciho dokumentu bez potieby
vyhledavani
A4 jednostranné - 2,00 K¢
A4 oboustranné - 3,00 K¢
A3 jednostranné - 4,00 K¢
A3 oboustranné - 5,00 K¢

Naklady na opatieni technickych nosic¢i dat, pokud takovou formu vyZaduje Zadatel:
e CD - 15,00 K¢

¢ naklady na mimotadné rozsahlé vyhledavani informaci — cena za kazdou zapocatou 1

hodinu ¢innosti - 130,00 K¢

Ndklady na odeslani informace Zadateli:
Naéklady na pozadovanou sluzbu spojenou s odeslanim pozadované informace hradi zadatel

Vv pIné vysi skute¢nych naklada.

Zpuisob vybirani ndhrad:
Vysi Uhrady za poskytnuti informace povinny subjekt pisemné oznami zadateli pied

poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt ziejmé, na zakladé, jakych skute¢nosti a jakym
zpusobem byla vySe Uhrady povinnym subjektem vyc¢islena.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované thrady. Pokud zadatel do 60 dnt
ode dne oznameni vyse pozadované uhrady thradu nezaplati, povinny subjekt zadost odlozi.
Vyse Uhrady za poskytnuti informace:

Vysi uhrady urci povefend osoba organizace, ktera informaci poskytuje, podle tohoto

sazebniku. Uhrada je pfijmem povinného subjektu.



Priloha cislo 2
Détsky domov, Nepomuk
Nepomuk 278
335 01 Nepomuk

Zadost o poskytnuti informaci podle zakona &. 106/1999 Sb. o
svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Fyzicka osoba:
Jméno a ptijmeni zadatele:
Datum narozeni:

Adresa mista trvalého bydlisté nebo adresa pro doru¢ovani:

Elektronicka adresa (v ptipadé, Ze je adresou doru¢ovaci):

Pravnicka osoba:

Nazev zadatele:
ICO:

Adresa sidla nebo adresa pro dorucovani:

Elektronickd adresa (v ptipadé, ze je adresou doru¢ovani):

Zadost o poskytnuti informace ve véci:

Datum: ..o, Podpis zadatele: ..........cceveeriieieeieieeeeee e
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